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Baza danych Microsoft Access — czes¢ 1

2.1. Cel éwiczenia
Celem ¢wiczenia jest zdobycie wiadomosci dotyczacych pracy z bazami danych,

zasad tworzenia tabel, relacji, formularzy oraz kwerend i raportéw.

2.2. Wprowadzenie

Microsoft Access jest programem umozliwiajgcym tworzenie baz danych. Studenci
w tym programie moga tworzy¢ wtasne bazy danych np. spisy ptyt CD, muzyki, gier itp.

Baza danych to znacznie wiecej niz tylko lista czy tabela. Baza danych zapewnia
petng kontrole nad danymi, umozliwiajgc ich szybkie pobieranie, sortowanie,
analizowanie, sumowanie i raportowanie wynikow. Pozwala ponadto na taczenie
danych z réznych plikow, eliminujac potrzebe dwukrotnego wprowadzania tych samych
informaciji. Dzieki jej zastosowaniu wprowadzanie danych moze by¢ bardziej efektywne

i doktadniejsze.

Tabele

Kwerendy
Formularze
i Raporty
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W dalszej czes¢ zostang opisane podstawowe zagadnienia zwigzane z bazami danych

takie jak:
» Tworzenie tabel i relacji pomiedzy nimi.
» Tworzenie i edycji kwerend.

» Tworzenie formularzy oraz raportéw.

2.2.1. Tabele
W tabelach sg przechowywane dane w uktadzie wierszy i kolumn. Kazda baza

danych zawiera co najmniej jedng tabele. W tabelach sg organizowane dane uzytkownika.

Utwidrz tabele, wprowadzajac dane
Gryna
f——
= IDstudenta Imie Srodkowe i1
LAk 1 Jan
+
1 B8 Grupa : Tabela
HE IDgrupy | Nazwa_grupy
I 1 10M
* —
T +
1 mme E Studenciigrupy : Tabela
=——{%| of |{_[ID grupystude ID grupy
Rekord: || » i 1
2 1
o | ] 7

Wiersz zawierajgcy informacje nazywany jest rekordem. Kolumna to pole.

B Studenci : Tabela =0 (L E
IDstudent| Imig Srodkowe imi| MNazwisko [Imiona rodzici Adres Miasto

Haks b Jan Kowalski Marek, Maria  Woesterplatte 5 Poznan
|+ 2 Jerzy Jankowski Zdzistaw, UrszL Kamienna 1 Wrostaw
1] 3 Adam Bartosz Wierzbicki Krzysziof, Ann: Frosta 374 Jelenia Gara |
|+ 4 Dariusz lgnaczak Brzozowa 34 Torui
|+ 5 Krzysztof Katuzny Warkowicza 6 Wroctaw
| & Marek harek Tulipanowa 3 | Zielona Gdra
|+ 7 Jerzy Materna Niecata B Zielona Gora
| d lwona Barbara Prostarz Myszki Miki 12, Zielona Gdra

*|  erowanie)

Rekord: M| [T 1 b lklrk|zs 4 | 0

Studenci : Tabela

IDstudent Imig Srodkowe imi| Nazwiske [Imiona rodzici Adres Miasto
Ak Jan Kowalski Marek, Maria | Westerplatte 6 Poznan
| [+ 2 Jerzy Jankowski Zdzistaw, Urszl Kamienna 1 WWrostaw
| (= 3 Adam Bartosz Wierzhicki Krzysztof, Ann: Prosta 374 Jelenia Gora
e 4 Dariusz lgnaczak Brzozowa 34 Torun
1 9 Krzysztof Katuzny Warkowicza 16 Wroctaw
| (= B Marek tarek Tulipanowa 3 | Zielana Gdra
L 7 Jerzy Matema Nigcata B Zielona Gara
L d lwona Barbara Prostarz Myszki Miki 12, Zielona Gdra
# | rerowanie)
Rekord: M| 4[] T b | rr¥|zs [ | )

Dane sg przechowywane w tabelach, dlatego tabele sg podstawowymi elementami
sktadowymi wszystkich baz danych.

W bazie danych dla kazdego tematu gtéwnego, powinna istnie¢ oddzielna tabela.
Dane nie powinny sie powtarzaé w tabelach. W kazdej tabeli znajdujg sie wiersze,
zwane rekordami, oraz kolumny, zwane polami. Rekord jest zbiorem informacji o danej

osobie, zdarzeniu czy ptycie CD. Na przykfad Jan Kowalski i informacje o nim sg
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rekordem w tabeli ,Studenci”. W polu jest przechowywana pojedyncza informacja
dotyczaca danej osoby, zdarzenia lub innego rekordu. Na przykiad ,Kod pocztowy” jest
polem w tabeli ,Studenci”.

Kazdy rekord jest unikatowy !!!

Kazdy rekord w kazdej tabeli powinien by¢ unikatowy. Innymi stowy, w jednaj bazie
danych nie moggq istnie¢ dwa identyczne rekordy. Aby rozrézni¢ dwa rekordy, mozna
wstawi¢ w tabele pole klucz podstawowy. Klucz podstawowy jest identyfikatorem,
takim jak numer katalogowy, kod produktu czy identyfikator klienta. Jest on unikatowy
dla kazdego rekordu. Program Access moze przypisa¢ numeryczny klucz podstawowy,
ktérego wartos¢ zwieksza¢ sie bedzie o 1 za kazdym razem, gdy do tabeli zostanie
dodany rekord. Numer ten pozostaje skojarzony z danym rekordem, nawet jezeli inne
rekordy, wprowadzone przed rekordem biezacym, sg dodawane lub usuwane. Klucz
podstawowy oddziela podobne informacje i sprawia, ze kazdy rekord jest unikatowy.
taczy takze ze sobg informacje. Za pomocg klucza podstawowego tworzy sie relacje
miedzy tabelami. W ten spos6b dane z jednej tabeli sg wykorzystywane w innej tabeli
i mozna unikng¢ powielania informacji w obu tych tabelach. Gdy tabele sg powigzane
ze sobg, klucz podstawowy jednej z nich staje sie kluczem obcym drugie;.

Pola w bazie danych majg ustawienia, ktore okreslajg typ danych jaki mozna
przechowywaé¢ w tych polach, sposéb wyswietlania danych oraz czynnosci, jakie
mozna wykonywac na danych. Na przyktad przy uzyciu ustawien pol mozna okreslic,
ze wszyscy uzytkownicy majg wprowadza¢ numer telefonu w postaci: (numer
kierunkowy) i 7 cyfr czyli (089) 5429353. Waznym ustawieniem pdl jest typ danych
(liczba, tekst, waluta, data/godzina). Typ danych ogranicza i okres$la rodzaj informacii,
ktére mozna wprowadzaé¢ w danym polu. Typ danych okresla takze czynnosci, jakie
mozna wykonywa¢ w danym polu, oraz ilos¢ pamieci wykorzystywanej przez dane.
Pola majg takze witasciwosci, ktére okreslajg szczegéty przechowywanych w nich
informacji, w tym liczbe znakéw, warto§¢ domysing i regute sprawdzania, zgodnie
z ktorg dane muszg spetniac okreslone kryteria. Wtasciwosci utatwiajg wprowadzanie

danych i zarzgdzanie nimi.

B studenci : Tabela

Mazwa pola Tvp danvch
% [IDstudenta Aukonunerowanie
Imie Tekst
Srodkowelmie Tekst
Mazwiskn Tekst
ImionaRodzicow Tekst

‘it ascivosc pola

Ogalne l Ddnoénik ]
Rozmiar pola 50
Format
Maska wprowadzania
Tyt Imie
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Typ danych Opis Przyktad
\W polu Tekst moga by¢ przechowywane dowolne znaki lub cyfry;
Tekst liczba znakdw, jakie mozna wprowadzi¢ w tym polu, jest ograniczona [Nazwa produktu, np. Access
do 255.
Liczba W polu' Liczbg moga by¢ przechowywane tylko liczby, ktérych mozna Liczba jednostek, np. 200
uzywac w obliczeniach.
Data/Godzina \W polu Data/Godzina jest przechowywana data i godzina. l?;t;zamomema, np. 10/10/2008
Waluta \W polu Waluta sg przechowywane wartosci walutowe, liczby i Cena pozycji, np. 50 PLN.

formatowanie dziesietne, ktérych mozna uzywac w obliczeniach.

IAutonumerowanie

\W polu Autonumerowanie sg przechowywane numery seryjne lub
losowe przypisane przez program Access i hie mozna go
aktualizowac.

Identyfikator klienta, np. 123243.

\W polu Obiekt OLE sg przechowywane obiekty utworzone w

Zatgcznik, np. arkusz programu

Obiekt OLE programach innych niz Access, powigzane relacjami z tabela, Excel, dokument programu Word,
programu Access lub osadzone w tej tabeli. grafika lub dzwiek
Wiasciwosé pola Opis Uwagi
) tasciwos$¢ Rozmiar pola okresla maksymalng liczbe Diugosc¢ opisu elementu nie moze
Rozmiar pola P . ” A .
znakow, jaka mozna wprowadzi¢ w danym polu. przekraczac¢ 40 znakow.
tasciwos$¢ Format okresla sposéb wyswietlania i Data zamodwienia bedzie wyswietlana w
Format ) ] o ”
drukowania pola. nastepujacy sposoéb: ,14 czerwca 2008”.
Maska worowadzania tasciwo$¢ Maska wprowadzania okre$la wzorzec Data zamodwienia mus mie¢ nastepujacy
P \wprowadzania danych w polu. iformat: ,06/14/2008".

\Warto$¢ domysina

Podois tasciwos¢ Podpis stanowi etykiete pola uzywang w Etykietg pola jest ,Data zatrudnienia
P formularzu lub raporcie. pracownika”.
tasciwos¢ Wartos¢ domysina okresla informacje Data zamodwienia jest zawsze data

domysine dotyczace wszystkich nowych rekordow. dzisiejsza, o ile nie zostanie zmieniona.

poprawnosci

Reguta sprawdzania

tasciwo$¢ Reguta sprawdzania poprawnosci stuzy do

przed zapisaniem danych.

sprawdzania danych wprowadzanych przez uzytkownikéw [Zamoéwiona ilo$§¢ musi by¢ wigksza od 1.

Tekst reguty
sprawdzania
poprawnosci

tasciwosc¢ Tekst reguty sprawdzania poprawnosci
powoduje wyswietlenie komunikatu, gdy dane zostang
odrzucone, poniewaz sg nieprawidtowe.

L, Wpr
1.

owadz ilo§¢ w zamowieniu wigkszg od

\Wymagane

tasciwo$¢ Wymagane okresla pole jako pole, w ktérym  [Na zamoéwieniu zakupu musi znajdowac sie
nalez wprowadzi¢ dane, aby rekord byt petny. adres, pod ktéry ma by¢ dostarczony towar.

Zerowa diugos$¢

Dzieki wlasciwosci Zerowa dtugos¢ dozwolona w rekordzie

Nie wszyscy klienci majag adres e-mail, a
niektore rekordy nie beda zawiera¢ zadnych

zapewni¢ unikatowos$¢ danych. imi

dozwolona mozna wstawi¢ pole nie zawierajace danych. danych w tym polu.
e . . L . tatwiej znalez¢ czesto uzywane dane, takie
tasciwos¢ Indeks przyspiesza wyszukiwanie i moze . o ) ) )
Indeks ak numer czesci i kody miast, i zarzgdzaé

Przed utworzeniem tabel dobrze jest poswieci¢ nieco czasu na ich zaplanowanie.

Warto utworzy¢ liste lub schemat blokowy zadan skojarzonych z danymi. Dzieki temu

bedzie mozna bardziej precyzyjnie ustali¢ typ potrzebnych tabel, a takze okresli¢

zawartos¢ kazdej z nich.

Start Klient skiada
zamdwienie
\ J

Tak ~Eamdwizrite
a wprowadzons”

~ T’ g

Nie

Zamowienie
odebrane
recznie
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Tabele w programie Access mozna tworzy¢ na trzy sposoby:

> Tworzenie tabeli przy uzyciu kreatora

5 Pierwsza_baza : Baza danych

Ol;wérz l%F‘rojel&tuj b
Ohigkky Ukwidrz tabele w widoky projekiu
Ubwirz tabele za pomocy kreatora
#T]  Ubwirz tabele, wprowadzajac dane
Kreator tabel
B Ktérg z ponizszych tabel preykiadowych cheesz uéyd do utworzenia tabeli?
Gdy zostanie wybrana kategoria tabeli, nalezy wybrad prayltadows tabele i przykiadowe pola,
@ kkdre majg sie znalezd w nowej tabeli. Tabela moze zawierad pola z wiecej niz jednej
przyktadowe] kabeli. Jesli nie masz pewnosci co do wybaoru pola, dotacz je i przejdz dalej. Bedzie
2 je mozna pazniej fatwo usunad,
.@g &+ [hizbowe Przykadowe pola: Pola w nowej tabeli:
T Prywatne IDstudenta - IDstudenta
Grupy Irig [ ﬂ Iniig
£ Przyktadowe tabele: SrodkoweImie = | == Srodkowelmie
. isko Mazwisko
Kartotek@ obstugi ﬂ IrnionaRodzicdw - IrnionaRodzicdw
Transe_nkqe Adres Adres
Zadania Miasta <=
PracownicyIZadania StanLubProwincia
skudenci i grupy L] TeTalaFan 1 j Zmien nazwe pola
Anuluj | | Dalej = | Zakoricz |

» Tworzenie tabeli w widoku Projekt

£ Pierwsza_baza : Baza danych

G otwarz [B€ Projkiu i Mowy.
Obiekty Utwirz tabele v widoku projektu
Utwirz tabele za pomoca kreatora
Ubwirz tabsle, wprowadzsiac dane
=
Typ danych
=) Adtonumerowanie
“ Tekst
Tekst
= Tekst
ImionaRodzicon Tekst
& fdres Tekst
Miasto Tekst
KodPocztowy Tekst
G
il Email Tekst
E3] Tekst
Nota
Obiekt OLE v
Whasciwosci pola
Ogdine | odnasnik
Roamiar pola Liczha calkomita dhuga
Howe wartegci Prayrostauy
Format
Tytut
Indsksomane Tak (Bez powitérzen) Hazwa pola moze mieé maksymalnie 64 2nak, waczaia
spacis. Nackénif Kawisz F1, aby uzyskaé pomoc na temat
nazw pél.

» Tworzenie tabeli poprzez wprowadzanie danych

EE Pierwsza_baza : Baza danych

Otwérz lgli‘rojel_atuj @Nowy_
Ohbiekby Ubwidrz tabele w widoku projekiu
Ubwirz babele za pomocyg kreatora
=t
" IDstudenta Imig Srodkowe Nazwisko |Imiona rodzic) Adres Miasto
I 1 Jan Kowealski Marek, Maria  Westerplatte 6 Poznan
| I 2 Jerzy Jankowski Zdzistaw, UrszL Kamienna 1 Wrostaw
2 Lk 3 Adam Bartosz Wierzbicki Krzysztof, Ann: Prosta 3/4 Jelenia Gara
I 4 Dariusz lgnaczak Brzozowa 34 Torud
4 0 5 Krzysztof Katuzny Warikowicza 16 Wroctaw
Gy 0 G Marek arek Tulipanaowa 3 Zielona Gara
0 7 derzy Materna Migcata B Zielona Gira
G Ik 5 lwaona Barbara Prostarz ty szki Miki 12, Zielona Gdra
#| onumerowanie)
Rekord: 14| €[] 3 » [ rrk|zs ‘ él
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Program Access tworzy relacyjne bazy danych, co znaczy, ze dane sg
przechowywane w réoznych tabelach, wedtug tematu lub zadania, ale sg powigzane

i mozna je tgczy¢ w okreslony sposob.

=2 Relacje

IDstudenta |~
. Studencii gr...
Imig 1
SrodkoweImie Dgrupy
Mazwiska IDgrupy = Mazwa_grupy
ImionaRodzice IDstudenta
Adres
Miasto
KodPocztowy
Ernail
Mrtudenta
Uwagi [

W relacyjnych bazach danych tabele sg tagczone, co pozwala im na wspotprace. Po
okresleniu tabel nalezy sprecyzowaé, w jaki sposob jedna tabela bedzie kojarzona
z inng. Szybkie odwotywanie sie jednej tabeli do danych zawartych w innej tabeli jest
mozliwe dzieki zdefiniowaniu relacji. Istniejg trzy typy relacji: jeden-do-jednego, jeden-
do-wielu i wiele-do-wielu. Relacje tworzy sie i wySwietla za pomoca polecenia Relacja
w menu Narzedzia.

W relacji jeden-do-jednego kazdy rekord w jednej tabeli jest powigzany
bezposrednio z jednym rekordem w innej tabeli.

W relacji jeden-do-wielu rekord w jednej tabeli jest powigzany z wieloma
rekordami w innej tabeli, ale rekordy w drugiej tabeli sg powigzane tylko z jednym
rekordem w pierwszej tabeli.

W relacji wiele-do-wielu rekord w jednej tabeli jest powigzany z wieloma rekordami
w innej tabeli, a rekord w drugiej tabeli jest powigzany z wieloma rekordami
w pierwszej tabeli.

Ten typ relacji wymaga trzeciej tabeli zwanej tabela skrzyzowan. W tabeli
skrzyzowanh znajdujg sie klucze podstawowe z pozostatych dwoch tabel, ktére sg
kluczami obcymi tej tabeli. Wszystkie tabele skrzyzowan taczg tabele, ktére sg

powigzane relacjami typu jeden-do-wielu.
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2.2.2. Kwerendy
Za pomocg kwerend mozna wybiera¢ odpowiednie elementy danych, co podnosi

ich uzyteczno$¢.

g=¥ Studenci_Kwerenda : Kwerenda wybierajaca

Nazwisko Imie Email Student Uwagi Nazwa_grupy
Kowalski Jan J.kowalskii@pol B5578 po technikum | 1D

Jankuwski Jerzy [iErwp. pl 78954 pa liceum 1D

Rekord: 14| 4 3 Kl z 3

Kwerendy umozliwiajg pobranie z bazy danych tylko tych danych, ktére sg potrzebne
do wykonania zadan. Za pomocg kwerend mozna pobiera¢ i tgczy¢é dane, uzywac ich
wielokrotnie i analizowa¢ je. Kwerendy mozna zastosowaC do pobierania danych
z wielu tabel lub jako zrodio dla formularzy, raportéw i stron dostepu do danych.
Kwerendy to pytania, na ktére odpowiedzi maja dostarczy¢ dane.
Po uruchomieniu kwerenda zawsze sprawdza najnowsze dane w bazie. Dane
zwracane przez kwerende nazywane sg zestawem rekordéw. Zestaw rekordéw
mozna przegladaé, wybiera¢ z niego pojedyncze rekordy, mozna go sortowac
i drukowaé. Zazwyczaj nie zapisuje sie zestawu rekordéw utworzonego za pomocag
kwerendy. Zapisywana jest natomiast struktura i kryteria uzyte do otrzymania wynikow.
Najnowsze dane mozna uzyska¢é w dowolnym momencie, po prostu ponownie
uruchamiajgc kwerende.
Mozna tworzy¢ i zapisywac wiele kwerend stuzgcych do wyszukiwania danych na
rézne sposoby. Zroédtem danych dla kwerendy moze byé¢ tez inna kwerenda lub
kwerendy. Zwieksza to wydajnosc i precyzje wyszukiwania potrzebnych informaciji.
Program Access udostepnia wiele typow kwerend wymaganych do obstugi r6znych

typoéw danych.

Typ kwerendy Opis

Pobiera dane z co najmniej jednej tabeli i wyswietla zestaw rekordéw w arkuszu danych. Jest to

Kwerenda wybierajaca najbardziej typowa kwerenda.

Kwerenda ymaga od uzytkownika wprowadzenia wartosci definiujgcych kwerendg, jak okreslony region w
parametryczna przypadku wynikéw sprzedazy lub pewien zakres cen dla domoéw.

Przy uzyciu nagtéwkow wierszy oraz kolumn rozmieszcza rekordy w zestawie tak, aby stat sie on

Kwerenda krzyzowa bardziej przejrzysty.

Kwerenda

funkcjonalna ITworzy nowg tabele lub zmienia istniejaca.

Kwerenda SQL Zaawansowana kwerenda tworzona za pomocg instrukcji SQL.
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Kwerendy mozna tworzy¢ w widoku Projekt lub za pomocg kreatora

i oteer B Froeifu oy S

L b =i

ity =) [T ———————— bty ] Uiz bverende w widohs projekiy

Rt B ]
o ] Lavaoer bossrande 2 pomocy ireators @ F] Utvrinz bovererale 28 pomta hnstora
=] Krnator PrE - Iﬂ_
=] i ok by el e e w bvernaden? a
;] Iﬂ | Mziesd wibrad coodntid 1k tabel ki overand ]

L

a Tabele cwerendy s

& -

...... ! ¥
5] L_awr

18]

Po uruchomieniu Kreatora prostych kwerend wyswietlany jest monit o wybranie
wymaganych pol bazy danych. Pola mozna wybra¢ z tabel. Mozna je takze wybrac
z juz istniejgcych kwerend. Na przyktad jezeli uzytkownik chce pobrac liste oséb
z tabeli ,Student”, kreator wyswietli monit o wybranie pél, ktére majg byé uwzglednione
w kwerendzie, np. imie, nazwisko, adres e-mail. Kreator umozliwia takze grupowanie
danych i tworzenie podsumowan. Nie sg one potrzebne w przypadku prostych
kwerend, jednak sg pomocne przy analizowaniu bardziej ztozonych zestawow
rekordow. Po utworzeniu kwerendy kreator moze jg uruchomi¢ lub wyswietli¢ widok
Projekt. W tym widoku mozna okres$la¢ kryteria oraz udoskonala¢ kwerende. W widoku
Projekt uzytkownik moze na przyktad okresli¢, Ze pobierana lista ma uwzglednia¢ tylko
studentéw z Zielonej Gory i ze ma by¢ posortowana weditug nazwisk.

Prace w widoku Projekt mozna rozpoczaé od wybrania tabel lub istniejacych kwerend
zawierajgcych pola, ktére majg zosta¢ uzyte. Nastepnie nalezy zaznaczyC
i przeciggna¢ te pola na siatke. Pola mogg pochodzi¢ z jednej lub wielu tabel. Po
dodaniu pél mozna okresli¢ kryteria oraz inne ustawienia, na przyktad sortowanie
wynikow.

Jesdli kwerenda nie zwraca zadanych wynikéw, mozna jg poprawi¢ i przetestowacé
w widoku Projekt niezaleznie od tego, czy zostata utworzona za pomocg kreatora czy

w widoku Projekt. W widoku Projekt mozna przetestowaé nowag kwerende klikajgc

przycisk Uruchom EI znajdujacy sie na pasku narzedzi Projekt kwerendy.

Spowoduje to wyswietlenie widoku wynikow. Jes$li zadane wyniki nie zostang

wyswietlone, nalezy klikngé przycisk Projektu;j , aby powrdci¢ do widoku Projekt
w celu wprowadzenia dalszych udoskonalen. Aby uruchomi¢ kwerende, wystarczy jq
otworzy¢, klikajac dwukrotnie jej nazwe na liscie kwerend, wyswietlanej po kliknieciu
przycisku Kwerendy w obszarze Obiekty okna Baza danych.

Aby wyswietli¢ wyniki kwerendy w sposéb bardziej czytelny, mozna utworzyé
formularz. Aby wydrukowac¢ wyniki kwerendy w bardziej czytelnej formie, mozna

utworzy¢ raport.
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2.2.3. Formularze

Formularze programu Access, sg projektowane i dostosowane do potrzeb
uzytkownika, utatwiajg wprowadzanie i przegladanie danych oraz zwiekszajg
bezpieczehstwo tych operacii.

Bazy danych sg po to, aby z nich korzystac¢. Nalezy zapewni¢ szybkie i skuteczne
dodawanie i przegladanie danych przez réznych uzytkownikow. Nalezy zagwarantowac
ich prawidtowos¢ i w niezawodny sposéb nimi sterowac. Wartos¢ i wydajnos¢ bazy
danych mozna podnies¢ dzieki dodaniu formularzy, utworzonych i dostosowanych do
wprowadzania i przegladania danych. Program Access zawiera narzedzia, ktére

sprawiaja, ze praca z formularzami jest szybka i tatwa.
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Formularze mozna poréwnac¢ do okien, przez ktére uzytkownicy przegladajg baze
danych i uzyskujg do niej dostep. Formularze sg funkcjonalne, dlatego ze ich projekt
odpowiada sytuacji, w jakiej uzytkownicy wprowadzajg lub przegladajg dane.
Efektywny formularz przyspiesza prace z bazg danych, poniewaz uzytkownik nie musi
wyszukiwac potrzebnych informacji. Atrakcyjny graficznie formularz sprawia, ze praca
z bazg danych jest przyjemniejsza i wydajniejsza.

Podczas tworzenia formularza nalezy pamietaé o kilku waznych zasadach.
Formularz doskonale spetni swoje zadanie, jezeli bedzie czytelny i odpowiednio
zorganizowany.

Informacje w bazach danych sg przechowywane w tabelach, czesto bardzo duzych.
Chociaz dane mozna wprowadza¢ i odczytywaé bezposrednio w tabelach, jest to
raczej niewygodne. Im wieksza tabela, tym trudniej jest zachowaé pewnosc¢, ze dane
znajdujg sie we wiasciwym polu (kolumnie) i rekordzie (wierszu).

Formularze pomagajg skupi¢ sie na samym wprowadzaniu lub przegladaniu danych.
Formularz nalezy zaprojektowac tak, aby byt tatwy do odczytania i zrozumienia. Mozna
dotaczy¢ etykiety opisujace dane oraz instrukcje dotyczace wprowadzania danych,

umieszczajgc je obok poszczegdlnych obszaréw roboczych.
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Formularze pozwalajg wybra¢ sposréd wielu pdl w tabeli doktadnie te, na ktérych
powinni sie skoncentrowac¢ uzytkownicy. Dzigki mozliwosci selekcji danych nie ma
koniecznosci wyswietlania wszystkich informacji w przypadku kazdego uzytkownika.

Istnieje mozliwo$¢ utworzenia formularza, ktéry po otwarciu okreslonej bazy danych
przez uzytkownika bedzie widoczny jako panel przetaczania. Panel przetgczania
umozliwia otwieranie formularzy, raportéw i innych obiektow w przystepny
i zorganizowany sposob. Uzytkownicy sg przeprowadzani przez operacje, ktore majg
wykonacé, a te czesci bazy danych, do ktorych nie powinni mie¢ dostepu, sg ukrywane.
W formularzach moga by¢ wyswietlane komunikaty dotyczace bazy danych. Formularz
moze zawieraC instrukcje korzystania z bazy danych lub pomoc w rozwigzywaniu
problemoéw.
Podformularz wyglada jak cze$¢ innego formularza. W rzeczywistosci wiekszy
formularz gtéwny taczy sie z jedng tabelg, a podformularz z inng. Uzytkownik moze
wprowadza¢ dane do jednego formularza i przegladaé¢ powigzane dane w drugim, nie
wiedzac o tym, ze w istocie sg to oddzielne i rownowazne formularze.

Istniejg trzy podstawowe sposoby tworzenia formularzy w programie Access: za

pomocg kreatora formularzy, przy uzyciu autoformularza lub w widoku Projekt.

2.2.3.1. Kreator formularzy
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W kreatorze formularzy sg wyswietlane pytania i na podstawie udzielanych
odpowiedzi jest on tworzony. Kreator formularzy jest najlepszym rozwigzaniem, jezeli
uzytkownik potrzebuje wskazéwek na kazdym etapie procesu tworzenia formularza.
W kreatorze formularzy sg wyswietlane pytania i na podstawie udzielanych odpowiedzi

jest tworzony formularz. Konieczne jest wprowadzenie nastepujacych informacii:
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z ktorej tabeli lub kwerendy majg pochodzi¢ dane do formularza,

ktérych pdl ma dotyczy¢ formularz,

YV V VYV

ktory uktad formularza ma zosta¢ zastosowany,
» ktory styl wizualny ma zostac¢ zastosowany.
Aby rozpocza¢ prace z Kreatorem formularzy, nalezy klikngé pozycje Formularze

w obszarze Obiekty w oknie Baza danych, a nastepnie Utworz formularz za pomoca
kreatora.

2.2.3.2. Widok Projekt
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Widok Projekt jest najlepszym sposobem tworzenia formularza, gdy jest konieczne
zachowanie petnej kontroli i catkowitej swobody. W widoku Projekt wszystko zalezy od
uzytkownika. Trudnos¢ stanowi to, ze wszystkie czynnosci nalezy wykonywaé
samodzielnie, bez mozliwosci uzycia wstepnie zdefiniowanych ustawieh Kreatora
formularzy czy autoformularza. Mozna jednak utworzy¢ formularz jedng z tych dwoch
metod, a nastepnie zmieni¢ jego szczegéty w widoku Projekt.

Aby pracowac¢ z formularzem w widoku Projekt, nalezy wybra¢ odpowiednie elementy
z przybornika. Te elementy, na przyktad pola wyboru, obrazy i etykiety, sg okreslane
jako formanty. Ich wiasciwosci i format mozna skonfigurowaé tak, aby uzyskaé
oczekiwany wyglad formularza. Potozenie formantéw w widoku Projekt mozna bardzo
tatwo zmienia¢. Na przyktad moze wystgpi¢ potrzeba zebrania razem pél tekstowych
zawierajgcych adres, miasto i kod pocztowy. Nie wiadomo jednak, ilu wierszy potrzeba
do tego — dwdéch, trzech czy czterech. Mozna fatwo wyprobowaé wszystkie te
rozwigzania i wybra¢ najlepsze z nich. Aby sprawdzi¢, jak bedzie wygladat formularz
ogladany przez uzytkownikéw, mozna otworzy¢ go w widoku Formularz i przetgczac

sie miedzy widokiem Formularz i Projekt, az formularz bedzie spetniat oczekiwania.
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Aby rozpoczg¢é prace w widoku Projekt, nalezy klikngé pozycje Formularze
w obszarze Obiekty w oknie Baza danych, a nastepnie Utwérz formularz w widoku
projektu.

Formularze majg rowniez powigzane z catym formularzem wtasciwosci, ktére wptywajq
na prace uzytkownika. Zaznaczajgc lub zmieniajac te wiasciwosci, mozna okresli¢
wyglad i zachowanie catego formularza. Na przyktad mozna zdecydowac, czy w dolnej
czesci formularza bedg dostepne przyciski umozliwiajgce przemieszczanie sie do tytu
i do przodu miedzy rekordami, czy w gornej czesci formularza beda znajdowaé sie
przyciski umozliwiajgce jego minimalizowanie, maksymalizowanie i zamykanie lub czy
uzytkownik bedzie miat mozliwos¢ zmiany rozmiaru przyciskow. To wszystko, jak

réwniez tto formularza, zalezy wytacznie od uzytkownika.

B3 Grupa : Formularz

j’" Magtdwek Formularza
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N Farmat l Dane ] Zdarzenie ] Inne ] Wzystkie ]
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sunek. ..o (n%c‘iitomz::b
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Aby skonfigurowac¢ lub zmieni¢ wiasciwosci, nalezy otworzy¢ formularz w widoku
Projekt i klikngé dwukrotnie selektor formularza — pole, w ktérym fgczg sie linijki.
Zostanie otwarte okno dialogowe zawierajgce ustawienia i dostepne opcje. Efekty
wizualne mozna wybiera¢ dla catego formularza, dla sekcji formularza albo dla
pojedynczych formantéw. Tto, obramowania, kolory i tekst to tylko kilka z wielu efektéw
stuzacych do dostosowywania formularza. Aby uzy¢ obrazu jako tta formularza, nalezy
wybra¢ karte Format, a nastepnie przewing¢ ekran w dot do pozycji Rysunek i klikng¢
stowo lub pole obok niego. Zostanie wyswietlony przycisk z wielokropkiem E|
Klikniecie tego przycisku spowoduje otwarcie okna dialogowego w ktérym mozna
wybra¢ obraz tta. Aby zmieni¢ wyglad sekcji formularza, nalezy otworzyé formularz
w widoku Projekt, klikng¢ prawym przyciskiem myszy sekcje, ktéra ma zostac
zmieniona, a nastepnie klikng¢ polecenie Whasciwosci w menu skrotow. Wybér karty
Format pozwoli na wyswietlenie listy opcji, takich jak kolor tta, wysokos¢ i kilku innych

ustawien.
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2.2.4. Raporty

Za pomocg raportow mozna tworzy¢ podsumowania danych i grupowaé te dane
w celu uzyskania przegladu. Raporty sg czesto uzywane do prezentowania ogdlnego
przegladu danych z wyréznieniem gtéwnych faktow i trendow. Mozliwo$é grupowania
danych i sortowania ich w celu zwiekszenia wyrazistosci ich graficznego

odzwierciedlenia to gtéwne zalety raportow. Dzieki raportom uzytkownicy moga

btyskawicznie uzyskaé ogodlny obraz problemu.
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Raporty umozliwiajg efektywne prezentowanie danych dzieki ich grupowaniu
i mozliwosci przedstawiania na wiele réznych sposobdw, nie zmieniajgc przy tym
wartosci w tabelach bazy danych. Aby utworzy¢ raport, nalezy uzy¢ danych z jednej
tabeli albo kwerendy. Jezeli ma by¢é uzywanych kilka tabel, nalezy najpierw utworzyc
kwerende zawierajgca te tabele, w celu pobrania danych z tych tabel.
Istniejg trzy podstawowe metody tworzenia raportu:

» za pomoca funkcji Autoraport,

» przy uzyciu kreatora

» w widoku Projekt.

2.2.4.1. Kreator raportéow
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Kreator raportéw wyswietla pytania i na podstawie udzielanych odpowiedzi tworzy
raport. Ta metoda sprawdza sie najlepiej, gdy uzytkownik chce byé prowadzony przez
proces tworzenia raportu krok po kroku. Kreator raportéw wyswietla monit o tabele
i kwerendy, na podstawie ktérych ma zosta¢ utworzony raport, oraz o pola z tych
zroédet danych, ktorych nalezy uzyé. Jest wyswietlane pytanie, czy dane majg byc¢
grupowane i jak majg by¢ sortowane oraz podsumowywane. Po wyswietleniu monitow
dotyczacych danych Kreator raportow wyswietla pytanie o wyglad raportu: uktad,
orientacje oraz wybér jednego z szesciu styléw graficznych. W kohcu pojawia sie monit

0 nadanie raportowi tytutu, a nastepnie na podstawie odpowiedzi jest tworzony raport.

2.2.4.2. Widok Projekt
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raportow. Potem utworzone raporty warto dostosowac, aby odpowiadaty potrzebom
i preferencjom uzytkownika. Widok Projekt umozliwia uzytkownikowi wprowadzanie
zmian — od zrodfa danych po kolor tekstu.
Widok projektu zawiera przybornik, z ktérego mozna przecigga¢ wybrane formanty
i rozmieszczac je w siatce. Formanty mogq by¢ powigzane z danymi w bazie — wtedy
stuzg do ich bezposredniego wyswietlania — lub niepowigzane — w takim przypadku
nie zawierajg tacza do zrédta danych. Opisy, linie podziatu, logo produktéw i inne
formanty ozdobne sg zazwyczaj niepowigzane.

Po utworzeniu raportu za pomocg funkcji Autoraport lub Kreatora raportéw
zostanie wyswietlony podglad raportu w formie, w jakiej bedzie go przegladac

wiekszos¢ uzytkownikdw na ekranie komputera lub na wydruku. Ten widok to Podglad
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wydruku. Aby zmienic¢ okreslony widok na inny, nalezy wybra¢ odpowiednie polecenie
z menu Widok lub kliknaé strzatke obok przycisku Widok i wybra¢ odpowiednie

polecenie.

Dane w podgladzie lub na wydruku raportu sg statyczne. Jednak po kazdym otwarciu

podgladu lub przed wydrukowaniem raportu zostang wyswietlone najnowsze dane ze

zrodtowej tabeli lub kwerendy raportu.

2.3. Program ¢wiczenia

1.

Uruchom program Microsoft Access, wybierz opcje “Pusta baza danych

programu Access’, a nastepnie zapisz swojg pierwszg baze danych (polecenie

,Utworz”). W otwartym oknie programu wykonaj:

a)

Wybierz opcje ,Utwoérz tabele za pomoca kreatora”, nastepnie zaznacz opcje
.~Stuzbowe” i z posrod dostepnych typdéw wybierz tabele ,Studenci’. Wybierz
pola, ktére majg zosta¢ dodane do twojej tabeli (/dlistyAdresowej, Imie,
Srodkowelmie, Nazwisko, ImionaRodzicéw, Adres, Miasto, KodPocztowy,
Email, NrStudenta, Uwagi) i nacisnij ,Zakoncz”.

Wejdz w ,Widok Projekt”’ utworzonej tabeli i na koricu dodaj pole ,zdjecie” typu
,Obiekt OLE”.

Wejdz w ,Widok arkusza danych” [&l | wypetnij rekordy przykladowymi danymi
(przynajmniej 5 rekordéw).

W podobny sposob utwérz tabele ,Studenci i grupy” wybierajgc pola:
IdgrupyStudenta, Idgrupy, Idstudenta (nie wypetniaj tabeli !).

Za pomocag ,Utwérz tabele w widoku projektu” utwoérz tabele ,Grupa”
posiadajacqg pola: ,IDgrupy” typu ,Autonumerowanie” oraz ,Nazwagrupy”

typu , Tekst”. Wypetnij tabele jak w punkcie c) i zapisz ja.

Otworz okno ,Relacje” o5 (menu Narzedzia) i dodaj wszystkie utworzone
tabele.
Za pomocg mechanizmu ,Drag and Drop” (,Przeciagnij i pus¢”) utworz relacje
pomiedzy tabelami
- Pomiedzy polami ,IDstudenta” w tabelach ,Studenci” i ,Studenci i grupy”
oraz ,IDgrupy” w tabelach ,Grupa” i ,Studenci i grupy”.
- Podczas edygji relacji zaznacz opcje ,Wymuszaj wiezy integralnosci’.

- Zapisz utworzone relacje
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Studencii gr... Grupa

...... T o Stk ’7
IDgrupy Mazwagrupy

Srodkowvelmis IDstudenta
Mazwiska
ImionaRodzicdw
Adres

Miasto

KodPoczt oy
Ernail
Mratudenta
Lhwagi
zdjecie

h) Wypelnij tabele ,Studenci i grupy” przypisujg poszczegolnych studentéw do

)

grup dziekanskich (pamietaj, ze postugujesz sie polami ID, kidre sg cyframi)
Sprawdz poprawnos¢ utworzonych powigzan. W tym celu otworz tabele
.Studenci’. W lewym gérnym rogu powinno by¢ rozwijane pole pokazujace

z czym dany rekord tabeli zostat powigzany

| | IDstudenta | Imig | Srodkowe imi| Nazwisko |Imi
1 = 1/ Jan Kowalgki ET;
ID grupy stude| ID grupy
id | 1
| [*¥[ionumerowanie)

Jezeli wszystko jest w pozadku (tak jak na obrazku powyzej), przejdz do
obiektu ,Kwerendy” i wybierz ,Utwoérz kwerende za pomoca kreatora’.
Wybierz tabele ,Studenci” i dodaj pola: ,Nazwisko”, ,Imi¢”", ,Email’,
.NrStudenta”, ,Uwagi”’ oraz z tabeli ,Grupa” pole ,Nazwagrupy” i nacisnij
~Zakoncz”.

k) Zapisz i uruchom kwerende. !

1)

82! Studenci_Kwerenda : Kwerenda wybierajaca

| Nazwiske Imie Email Student Uwagi Nazwagrupy
A< ovvalski Jan j. kowalskii@po 65578 skarficzyt techn | 1D
|Jankowski Jerzy JiGwp. pl 78954 skonczyl liceun Dk

| |'Wierzbicki Adam abnai@Envep. ol 11122 b.d EDM

| |lgnaczak Dariusz dig@poczta.onel 45781 DL

| Katuzny Krzysztof kk@interia.pl 98741 TDZ

| Marek hlarek mmiE@poczta frr 98745 IDZ
___|Materna Jerzy jmigigmail.org | 12365 EDZ
__|Prostarz hwona ibpiEuz. zgora.p 78453 EDU

*

Jezeli wszystko jest w porzadku, przejdZz do obiektu ,Formularz” i wybierz
,Utworz formularz za pomoca kreatora”. Jako zrodto wybierz wszystkie pola

z ,Kwerenda: Studenci Kwerenda” i nacisnij ,Dalej”.

m) Sposob wyswietlania danych wybierz ,poprzez grupa’ oraz zaznacz opcje

.Formularz z podformularzem(ami)”. Nacisnij ,Dalej”.

n) Wybierz uktad podformularza jako ,Arkusz danych” i nacisnij ,Dalej”.
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o) Wybierz styl np. ,Obraz sumi’ i nacisnij ,Zakoncz”. Powinny wyswietli¢ sie

wszystkie osoby przypisane do pierwszej grupy.

B Grupa 0 E
L Nazwagrupy fCr
Studenci Imig | Nazwiske | E|

Jan Kowalski
Jerzy Jankowski JiEwp.pl

id
(]

Rekord: 4] 4 | LR e
Rekord: 14 1 kM |k¥|z7

p) Jezeli wszystko jest w porzadku, przejdz do obiektu ,Raporty” i wybierz
,Utworz raport za pomoca kreatora”. Jako zrédto danych wybierz dowolne
pola z tabeli ,Studenci” i nacisnij ,Dalej”.

q) Nie wybieraj zadnego poziomu grupowan. Nacisnij ,Dalej”.

r) Wybierz sortowanie w pierwszej kolejnosci poprzez ,Nazwisko”, a nastepnie
poprzez ,Imie”.

s) Wybierz ukfad tabelaryczny i orientacje kartki pozioma. Zaznacz opcje, aby
wszystkie pola byty widoczne na kartce i nacisnij ,Dalej”.

t) Woybierz dowolny styl i nacisnij ,Zakoncz’.

u) W podobny sposob utwérz ,Strone sieci Web” w obiekcie ,Strony”.

Powstata w ten sposéb baza zostanie wykorzystana w nastepnej czesci ¢wiczenia !!!
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