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CXXVII LICEUM OGOLNOKSZTALCACE W WARSZAWIE

INFORMATYKA 1B SEMESTR | GRUPA 1

Temat: Rozwigzywanie probleméw z wykorzystaniem komputera

w nauce i firmie /24.10.2020/ grupa 1

4= Polecenia: Prosze obejrzeé filmy i wykonaé ponizsze éwiczenia

1. Zaawansowane mozliwosci edytora tekstu Word

Prosze obeijrze¢ film https://www.youtube.com/watch2v=8a1BrGZTO1w

- Nastepnie prosze przeéwiczyé zawarte przyktadowe zadania z filmu

e Uwaga:

Jesli nie widaé pola Powiedz mi co chcesz zrobié to jest pole Wyszukaj (z lupkq)
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2. Zaawansowane mozliwosci arkusza kalkulacyjnego Excel

Prosze obejrze¢ film https://www.youtube.com/watch2v=x7NNRIlwWNo

- Nastepnie prosze przeéwiczyé zawarte przyktadowe zadania z filmu

3. Jak stworzyé dobry slajd w PowerPoint do prezentacji biznesowej?

Prosze obejrze¢ film https://www.youtube.com/watch?v=Le7 giFdn8NM

- Nastepnie prosze przeéwiczy¢ zawarte przyktadowe zadania z filmu
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https://www.youtube.com/watch?v=8a1BrGZT01w
https://www.youtube.com/watch?v=x7NNRllwWNo
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+ Prosze wykonaé podobny slajd w programie PowerPoint

zdjecie ze strony hitps://ckziul.edu.pl/index.php?start=8
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PRACA DOMOWA - JAK WYKONAC?

‘

plik prosze przysta¢ podpisany imie_nazwisko_LO_1B_gr1_slajd

na méj adres: mal.agn.oko@wp.pl

Jesli nie majq Panstwo programu PowerPoint (czyli brak oprogramowania Microsoft Office) to

mozna (wskazane) wykona¢ prezentacje w alikacji gogle.

1. Nalezy mie¢ konto w gogle

ITWORZENIE KONTA GOOGLE

Konto Google daje Ci dostep do wielu ustug Google. Dzieki niemu mozesz np.:
e wysyta¢ i odbiera¢ e-maile przy uzyciu Gmaila;
e znajdowac nowe, ciekawe filmy na YouTube;
e pobierac aplikacje z Google Play.
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https://www.google.com/intl/pl/about/products/

KROK 1. WYBIERZ TYP KONTA GOOGLE

Otworz strone logowania na konto Google.
Kliknij Utworz konto.
Wpisz swoje imie i nazwisko.
W polu ,Nazwa uzytkownika” wpisz nazwe uzytkownika.
Whpisz i potwierdz hasto.
Kliknij Dalej.
e Opcjonalnie: dodaj i zweryfikuj numer telefonu powigzany z kontem.
Kliknij Dalej.

ok wNE

~

UZYWANIE ISTNIEJACEGO ADRESU E-MAIL

Otworz strone logowania na konto Google.

Kliknij Utworz konto.

Wpisz swoje imie i nazwisko.

Kliknij Zamiast tego uzyj mojego obecnego adresu e-mail.

Wprowadz swaj aktualny adres e-mail.

Kliknij Dalej.

Zweryfikuj swoj adres e-mail za pomocg kodu wystanego na istniejgcy adres e-mail.
Kliknij Weryfikuj.

ONogOR~WNE

KROK 2. CHRON SWOJE KONTO DZIEKI INFORMACJOM SLUZACYM DO JEGO ODZYSKIWANIA

Jesli nie pamietasz hasta lub kto$ bez pozwolenia uzywa Twojego konta, zaktualizowane informacje stuzgce do
odzyskiwania konta znacznie utatwig ponowne przejecie nad nim kontroli.

2. Po zalogowaniu sie na swoje konto prosze wybraé aplikacje Prezentacje
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3. Porady — jak stworzy¢ prezentacje w gogle:

SPIS TRESCI

Jak doda¢, powieli¢, pominaé lub usuna¢ slajd w Prezentacjach Google?
Jak zapisac prezentacje lokalnie na komputerze?

o Jak wstawic¢ do prezentacji obrazy bezposrednio z Grafiki Google?

e Jak korzysta¢ z motywow w Prezentacjach Google?

o Jak dostosowac ksztalt obrazéw w Prezentacjach Google?

o Jak sformatowac i wstawi¢ diagramy do Prezentacji Google?

o Jak wstawi¢ hipertacze do wybranego elementu Prezentacji Google?

e Jak osadzi¢ film umieszczony na YouTube bezposrednio w prezentacji?

e Jak umiesci¢ formularz zadawania pytan w czasie rzeczywistym w Prezentacjach Google?

e Jakudostepniéi wspéttworzy¢ nowaq prezentacje w zespole w pelni online?
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https://blog.home.pl/2020/06/prezentacje-google-10-porad-dla-poczatkujacych/#Jak_udostepnic_i_wspoltworzyc_nowa_prezentacje_w_zespole_w_pelni_online

JAK DODAC, POWIELIC, POMINAC LUB USUNAC
SLAJD W PREZENTACJACH GOOGLE?

Aby edytowac slajdy w Prezentacjach Google, prawym przyciskiem myszy kliknij w pole slajdéw lub
wybrane slajdy, znajdujgce sie w lewym boku ekranu, a nastepnie:

Aby doda¢ nowy slajd kliknij: Nowy slajd;
Aby powieli¢ slajd kliknij: Powiel slajd;
Aby poming¢ slajd kliknij: Pomin slajd;
Aby usunac slajd kliknij: Usun.

JAK ZAPISAC PREZENTACJE LOKALNIE NA
KOMPUTERZE?

Prezentacje Google sg narzedziem dziatajgcym w przeglgdarce. Zapisanie danych w chmurze jest
oczywiscie bardziej bezpiecznym rozwigzaniem (przede wszystkim nie musisz przenosic¢ pliku miedzy
urzgdzeniami — wystarczy, ze zalogujesz sie do swojego konta Google), ale zdarzajg sie sytuacje,
gdy trzeba plik zapisac lokalnie na dysku np. do edycji w aplikacji Power Point. Aby zapisac¢
prezentacje w wybranym formacie np. PowerPoint, PDF lub jako obraz, kliknij Plik -> Pobierz, a
nastepnie wybierz preferowany format zapisu. Aby otworzy¢ plik z komputera lub Dysku Google,
kliknij Plik -> Importuj slajdy, a nastepnie wybierz prezentacje z swojego komputera lub z Dysku
Google.
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Importuj slajdy X

Prezentacje Przeslij

Anulyj

WYBIERZ prezentacje z Dysku Google LUB Z SWOJEGO KOMPUTERA, ABY ZAIMPORTOWAC CZESC SLAJDOW
LUB CALY PLIK.

JAK WSTAWIC DO PREZENTACJI OBRAZY
BEZPOSREDNIO Z GRAFIKI GOOGLE?

Przegladarka zdjec¢ i grafiki Google potrafi wyszukaé¢ miliardy dopasowanych do Twoich potrzeb
obrazéw. Dzieki wbudowanej przegladarce plikow graficznych mozesz bez opuszczania edytora
prezentacji przeszukiwac i wstawia¢ dopasowane obrazy bezposrednio do tworzonego slajdu,

Aby wstawic¢ obraz bezposrednio z wbudowanej wyszukiwarki grafik, kliknij Wstaw - Obraz, a
nastepnie kliknij Wyszukaj w Internecie. W prawym gérnym rogu ekranu pojawi sie panel ,Wyszukaj
obrazy Google“.
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https://home.pl/g-suite/?utm_source=blog&utm_medium=blog_link_gsuite&utm_campaign=blog_offer&utm_content=blog_kacper_e-book
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INTERFEJS GOOGLE PREZENTACJE - WYSZUKIWARKA GRAFIK. ZA POMOCA WBUDOWANE] WYSZUKIWARKI
OBRAZOW, OTRZYMUJESZ DOSTEP DO OGROMNE] ILOSCI PLIKOW GRAFICZNYCH, KTORE MOZESZ
WYKORZYSTAC

W SWOIM PROJEKCIE

JAK KORZYSTAC Z MOTYWOW W PREZENTACJACH
GOOGLE?

Motywy w Prezentacjach Google to bardzo przydatne narzedzie, dzieki ktoremu dostosujesz szate
graficzng slajdow prezentacji do swoich potrzeb. Aby skorzysta¢ z dostepnych w Prezentacjach
Google szablonéw kliknij Slajd, a nastepnie Zmien motyw. Nastepnie wybierz szablon, ktory najlepiej
pasuje do Twojej prezentaciji.
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Interfejs Google Prezentacje - MOTYWY. ZA POMOCA WBUDOWANE] WYSZUKIWARKI OBRAZOW, OTRZYMUJESZ
DOSTEP DO OGROMNE] ILOSCI PLIKOW GRAFICZNYCH, KTORE MOZESZ WYKORZYSTAC W SWOIM PROJEKCIE

JAK DOSTOSOWAC KSZTALT OBRAZOW W
PREZENTACJACH GOOGLE?

Aby nada¢ specjalny ksztatt swoim zdjeciom nie potrzebujesz dodatkowego programu graficznego.
Dzieki funkcji dostosowania obrazu do wybranego formatu mozesz np. wycig¢ z grafiki fragment w

postaci okregu, pioruna czy serca. Pozwoli Ci to na jeszcze lepsze dostosowanie prezentowanej na
slajdach tresci.
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https://home.pl/g-suite/?utm_source=blog&utm_medium=blog_link_gsuite&utm_campaign=blog_offer&utm_content=blog_kacper_e-book

o

INTERFE]S GOOGLE PREZENTAC]JE - NADAWANIE FORMATU GRAFIKOM. DZIEKI TE] FUNKC]JI DOPASUJESZ
FORMAT GRAFIKI DO WYBRANYCH SLAJDOW I SWOICH POTRZEB.

JAK SFORMATOWAC | WSTAWIC DIAGRAMY DO
PREZENTACJI GOOGLE?

W prezentacjach Google przedstawisz dane w czytelny i przystepny sposob. Aby wstawi¢ diagram do
prezentacji kliknij Wstaw - Diagram, a nastepnie wybierz szablon z prawego, bocznego menu.
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INTERFEJS GOOGLE PREZENTACJE - WSTAWIANIE DIAGRAMU. GOOGLE PREZENTAC]JE POSIADAJA WIELE
9|Strona



SZABLONOW
I RODZAJOW DIAGRAMOW, KTORE MOZESZ Z POWODZENIEM DOPASOWAC DO STYLU SWOJE] PREZENTAC]JI.

JAK WSTAWIC HIPERLACZE DO WYBRANEGO
ELEMENTU PREZENTACJI GOOGLE?

Twoja prezentacja bedzie bardziej interaktywna dzieki mozliwosci zastosowania hiperlinkow,
prowadzgcych do wybranych stron w Internecie. Dodatkowo, oprocz witryn, mozesz dodac link do
plikéw znajdujgcych sie na Dysku Google, a nawet do slajdéw znajdujgcych sie w innej prezentacji.

Aby dodac¢ hiperlink do wybranego elementu zaznacz tekst lub element, ktory podlinkujesz
hipertaczem. Nastepnie wcisnij CTRL+K lub kliknij prawym przyciskiem myszy i wybierz Link.
. ; ol Bl [ Wyiwieti Prazentaciy - |8 Deastepni} ‘
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I [+

INTERFEJS GOOGLE PREZENTACJE - WSTAWIANIE HIPERLACZA. W PROSTY SPOSOB DODASZ HIPERLACZE DO
WITRYNY INTERNETOWE], PLIKU ZNAJDUJACEGO SIE NA DYSKU GOOGLE LUB INNEGO SLAJDU PREZENTAC]L

JAK OSADZIC FILM UMIESZCZONY NA YOUTUBE
BEZPOSREDNIO W PREZENTACJI?

Aby urozmaicic tres¢ prezentacji dodaj do kompozycji slajdu okno z wideo bezposrednio z serwisu
YouTube. Aby dodac film do prezentacji, kliknij Wstaw - Film, a nastepnie wyszukaj interesujgcag Cie
tresc i kliknij Wybierz.
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Wstaw film

Saukay

INTERFE]S GOOGLE PREZENTACJE - WSTAWIANIE WIDEO Z SERWISU YOUTUBE. DZIEKI TEJ FUNKCJI, MOZESZ
WYSWIETLIC FILM BEZPOSREDNIO W PREZENTAC]I, BEZ KONIECZNOSCI PRZELACZANIA OKIEN.

JAK UDOSTEPNIC | WSPOLTWORZYC NOWA
PREZENTACJE W ZESPOLE W PELNI ONLINE?

Narzedzia pakietu G Suite stuzg nie tylko do pracy indywidualnej, ale rowniez zapewniajg szereg
funkcjonalnosci pracy zespotowej online. Prezentacje mozesz tworzy¢é samodzielnie, ale rowniez
mozesz zaprosi¢ do wspolnej edycji swoich przyjaciét lub wspotpracownikdw.

Aby udostepni¢ mozliwos¢ pracy zespotowej przy prezentacji, kliknij przycisk Udostepnij znajdujgcy
sie w lewym, gérnym rogu, a nastepnie wpisz adresy email oséb lub wybierz grupy, ktérym
zamierzasz udostepnic link do edycji. Na koniec kliknij w przycisk Gotowe.
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